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Aula Virtual ESBA-ITCA es una platatorma de
aprendizaje en linea basada en LMS Moodle y
adaptada a las necesidades de la Institucidn
para atender a la poblacién académica de la
misma.

Para poder hacer uso de ella es necesario ser
alumno activo de la institucidon y tener un
usuario y contrasefia proporcionada por la
coordinacién del plantel.

El propdsito de este manual es orientar la
labor docente en la platatorma en cuanto al
inicio de sesidon, edicidon, adecuacidon de los
cursos, creacion y evaluacion de actividades y
recursos, envio de notificaciones a los
alumnos, y las demds labores docentes

necesarias.




| Inicio de sesion |

En Google Chrome buscar la Pagina Web
institucional y dar click en Aula Virtual

7= Aula Virtual

ESCUELA SUPERIOR |, | DE LAS BELLAS ARTES

INICIO CONOCENOS OFERTA EDUCATIVA -~ PLANTELES NOTICIAS CONTACTANOS :

Una vez en el sitio del Aula Virtual, escribir
en el area senalada el usuario y la
contrasena.
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| Ingresando a Cursos |

El trabajo en el Aula Virtual se realiza por medio de cursos, que son espacios
donde se lleva a cabo lainteraccion entre docentes y alumnos.

En un curso el docente es quien determina las actividades de aprendizaje, los
recursos, las rubricas de evaluacion, los contenidos que se abordaran en el
desarrollo del mismo, asi como la asignacion de calificaciones de los
participantes a los distintos elementos del curso que lo requieran. (

El rol de docente es asignado por el administrador de la plataforma.

Al momento de ingresar en el Médulo Navegacion se
presentan los cursos a los que esta inscrito (“Mis Cursos”)

| A @1 Docente Virtual Esbao

Tablero

Tablero Personalizar esta pagina

iHola, Docente!

Navegacion Elernentos accedidos
Linea de tiempo recientemeanis
“ Tablero

N Pagina de inicio del sitio

Buscar por nombre o tipo de actividad ALERTA BIELIOGRAFL..
ESBA_BIBLICTECA VIRT...

» Péaginas del sitio

~ Mis cursos
? BV_ESBAITCA
? PUERICULTURA VII
> DISENO Y GESTION DE
PROYECTOS DIGITALES
EDUCATIVO...

Al centro se tiene una Linea del tiempo con lo cual
se resumen las actividades gestionadas.
Un médulo en el lado derecho muestra los elementos
que recientemente se hayan accedido.
Al ingresar al campo del curso se observa la seccion general del
urso con el nombre del curso y el nombre del docente titular.

vidades que requieran accién

ESBA_LPUERICULTURA_GEN.2020-2024 TERAPIA
OCUPACIONAL

v General

Terapia Ocupacional

Profesor: Jonhatan Alberto Adrian Cisneros Vazquez




[ Personalizando el curso\

Para realizar cambios en el curso es necesario activar el
Modo de Edicion situado en la parte izquierda bajo el
nombre del curso, pudiendo de esta manera editar
Topicos, y crear actividades o anadir recursos.

070124_DISENO Y GESTION DE PROYECTOS DIGITALES

Activar edicion

v Topico/tema 2 #

[@ Anadir una actividad o recurso

+ Afadir topico

Los elementos que podemos agregar a un curso se agrupan en
dos tipos: Actividades y Recursos

Todos Actividades Recursos

D) B (=) B

Area de texto v

Archivo medios Base de datos Carpeta (folder) Chat Eleccion
w 0 ivr @ v O ir @ w 0 4
[ (x) v B
Encuesta

predefinida Examen oro Glosario H5P Leccio
v O ivr @ v O ir @ w 0 4

Paquete Retroalimentac
Libro Fagina contenida IMS  Paguete SCORM an Taller
w O ir O w O v O w 0 ¥
Tarea LIRL k



Los recursos son informaciéon, generalmente estatica,
que un docente quiere que los estudiantes lean o
vean, tal como un archivo o enlace.

La plataforma soporta los tipos de recursos que se
muestran en la tabla siguiente, los cuales los
docentes pueden agregar a sus cursos. Los recursos
aparecen en la pagina del curso como un enlace
Unico, acompanados de un icono, que representa el
tipo de recurso. Teniendo activado el modo de
edicion es posible anadir recursos.

Todos Actividades Recursos

Area de texto y Paquete
Archivo medios Carpeta (folder) Libro Pagina contenido [M5

“0 %0 % 0 % @ 40 %0

URL
% 0

Al dar click en el simbolo (! se despliega una ventana
emergente con la descripcion del recurso.



Actividades

Las actividades son operaciones que se realizan
dentro del marco del proceso ensenanza-
aprendizaje, enfocadas a reforzar los conocimientos
adquiridos en el aula (presencial o a distancia).

Todos Actividades Recursos

S 2
Encuesta

Base de datos Chat Eleccion predefinida Examen Foro

w 0 w O w 0 w 0 w O w 0

Retroalimentaci
Glosario H5P Leccion Paquete SCORM on Taller

w 0 w 0 w O w 0 w O w 0

Tarea Wiki

w 0 w 0

Al igual que en los recursos, al dar click en el simbolo £}
se despliega una ventana emergente con la
descripcion del recurso o actividad.




Agregando Archivo

En la seccion Contenido, hacemos clic en el boton
Agregar, como se muestra en la siguiente imagen:

+Contenido

Seleccionar archivos Tamafo maximo para archivos nuevas: Sin limite

3

* kil Archivos

~

Arrastre y suelte los archivos aqul para subirlos

En la ventana hacemos clic en el panelizquierdo en Subir un
archivo y luego en el boton “Seleccionar archivo’.
Seleccionamos el archivo y hacemos clic en Abrir:

. Selector de archivo

| X |

1 Archivos del servidor

M Archivos recientes

J Subir un archivo

% Descargador de URL Adjunto Seleccionar archivo | Ningln archi...seleccionado

1 Archivos privados

Guardar como ;

) wikimedia ubir

I AUTOT | A dministrador Aula Virtal ESBA Chayito Ge
Seleccionar licencia | 15405 |0s derechos reservados
Subir este archivo
ane B < 32 =) = i Escritorio 2 h | O Q
Favoritos contrato pedagogico.pdf

IR (Cloud Drive
7™ Aplicaciones

Google Drive
H\ 3 Escritorio

contrato pedagdgico.pdf

£ Software
@ Documentos Documento PDF - 7 KB
o Descargas :L,'ri:-'j::'i-.;;ii“; hoy 18:40
Mod acion hoy 18:40
m Haya Ultima apertura hoy 18:40
£ MEGA Afadir etiquetas...

Dispositivos

Formato: Todos los archivos

&

Opciones Cancelar Abrir




Unavez seleccionado el archivo, verificamos que nos
aparezca el nombre en la ventana del Selector de archivos

y hacemos clic en el boton Subir este archivo:

Selector de archivos =
™ Archivos del servidor
, ™ Archivos recientes l
5 & Subir un archivo
o bescargscor e L Adjunto Seleccionar archivo | contrato pedagdgico.pdf

T Archivos privados Guard
uardar como

) Wikimedia

| AULOT  ANGEL ALEJANDRO HAYA RAMIREZ

Seleccionar licencia Todos los derechos reservados &

= 4

Una vez subido el archivo, verificamos que nos aparezca en el

recuadro correspondiente y hacemos clic en el botdn Guardar
cambios y regresar al curso:

* Contenido

Seleccionar archivos Tamafo maximo para archivos nuevos: 300MB

il Archivos

¢

contrato

Al hacerlo, podemos observar que aparece el vinculo para
descargar el archivo en la seccion correspondiente:

o .
. CALENDARIO DE ACTIVIDADES | Editar .

. RUBRICAS , Editar .

" . -
» "B CONTRATO PEDAGOGICO, - Editar .,

Afadir una actividad o recurso

Como podemos observar, automaticamente se incluye unicono
que representa el tipo de archivo subido, los alumnos solo
tendran que hacer clic en el nombre del archivo para poder
descargarlo y visualizarlo. 10




MOVER RECURSO DE UBICACION

De forma automatica el ultimo recurso agregado se ubica al final de
los recursos de la seccidn en cuestion, sideseamos moverlo auna
ubicacidon determinada debemos utilizar el botén y arrastrarlo
sosteniendo el clic presionado y soltandolo en la ubicacién deseada.

W=l Novedades Editar .
=] NOVEDADES Editar .
—| BIENVENIDA , Editar .
"W SyLLABUS Editar .
t "W, CALENDARIO DE ACTIVIDADES Editar .
= ™ CONTRATO PEDAGOGICO Editar
K RUBRICAS Editar .

Afiadir una actividad o recurso

No es necesario presionar algun boton para que se guarde la nueva
ubicacion del recurso, ya que esto se realiza automaticamente.

EDICION RAPIDA DEL NOMBRE DE UN RECURSO

Para modificar de forma rapida el nombre o titulo que se muestra de
un recurso, es necesario hacer clic en el boton ,sque aparece al lado
de cada uno de ellos:

rw\ .

CALENDARIO DE ACTIVIDADES Editar -
B CONTRATO PEDAGOGICO - Editar .
. RUBRICAS Editar -

Editar titulo

e UNa actividad o recurso

Realizamos los cambios deseados y presionamos Enter:

™ :
: o Editar .
Esc para cancelar, Enter para finalizar

4m | CONTRATO PEDAGOGICO DEL CURSO| -

L RUBRICAS , Editar .

Ahora podemos ver que los cambios se han guardado con éxito.

F o ;
CALENDARIO DE ACTIVIDADES , editar .,

a ;
I CONTRATO PEDAGOGICO DEL CURSO - Editar .
| RUBRICAS Editar

Este procedimiento es aplicable para todos los tipos de recursos, e
iIncluso para las actividades. 1




ELIMINAR UN RECURSO

Para eliminar un recurso que ya no se necesita en el contenido del
curso, hacemos clic en el enlace Editar

correspondiente y seleccionamos Borrar.

ﬁ CONTRATO PEDAGOGICO DEL CURSO Editar .

& Editar ajustes

¥ [ RUBRICAS < Mover a la derecha
| @ Ocultar aCUrs
fi Duplicar
X B E.
CONTENIDO DEL CURSO ‘ g ditan

Se nos pedira que confirmemos si realmente deseamos borrar
el recurso, hacemos clic en el botdn Si.

Confirmar

¢Esta seguro que guiere borrar elfla Archivo? i

=) KN ES

Podemos ver que el recurso ha sido eliminado:

W= Novedades Editar , &
W) NOVEDADES , Editar , &
# || BIENVENIDA » Editar

T SYLLABUS 4 Editar

’ :

W, CALENDARIO DE ACTIVIDADES Editar

L RUBRICAS Editar |,

$ Afadir una actividad o recurso

Este procedimiento es aplicable para todos los tipos de recursos, e
incluso para las actividades.

12




PAGINAS

Otro recurso comunmente utilizado y que se incluye en la estructura
basica de un curso es el de una Pagina, el cual permite al docente
agregar una pagina web al curso con informacion diversa utilizando
el editor de texto.

En la estructura basica del curso, figura una pagina llamada
BIENVENIDA, la cual debe ser personalizada por el docente con un
mensaje de su autoria dirigido a los alumnos del curso.

Para agregar un recurso de este tipo se sigue el mismo
procedimiento explicado para el caso de los Archivos. En esta
ocasion editaremos el contenido de la pagina de BIENVENIDA.

EDICION DE UN RECURSO
Para editar un recurso, en este caso una pagina web, debemos hacer
clic en el enlace Editar correspondiente y seleccionar Editar ajustes.

Y=l Novedades Editar .
=l NOVEDADES Editar .

~| BIENVENIDA Editar .

"W vl LABUS ; - Editar ajustes

W, CALENDARIO DE ACTIVIDADES Mover a la derecha

| RUBRICAS Ocultar

Duplicar
acuUrs
Borrar

En la pagina que se nos despliega, realizamos los ajustes
necesarios y hacemos clic en el botén Guardar cambios y regresar al
Curso.

= Actualizando Pagina

Expandir todo

General

Contenido

Contenido de la pagina*

Estimados alumnos.
Sean ustedes bienvenidos al curso de Etica Profesional.

Es un placer para mi el poder guiarlos a través de este emocionante curso gque les brindara
herramientas muy valiosas para su labor profesional.

Ing. Angel Alejandro Haya Ramirez

» Apariencia

Configuraciones comunes del médulo

‘ Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar 13




CARPETAS

Las Carpetas son un tipo de recurso que permite al docente organizar un
grupo de archivos relacionados entre si en un espacio en comun, con el fin
de tenerlos ala mano y darle una estructura mas limpia al curso.

En la estructura basica de un curso se incluye una carpeta para agrupar las
rubricas que se utilizaran durante el desarrollo del mismo, en este caso
reemplazaremos la rubrica predeterminada que se incluye con el curso
basico por la especifica para el curso de Etica Profesional.

EDITANDO EL CONTENIDO DE UNA CARPETA

Para editar los archivos que se encuentran dentro de una carpeta es
necesario tener activado el modo edicion, tal como en los ejemplos
anteriores. Hacemos clic en el enlace Editar correspondiente a la carpeta
llamada RUBRICASy seleccionamos Editar ajustes.

W= Novedades » Editar ., <&
W= NOVEDADES Editar . .
— | BIENVENIDA Editar .
o SYLLABUS , Editar .
’W‘- "
CALENDARIO DE ACTIVIDADES | Editar .
... RUBRICAS Editar .
- Editar ajustes
2CUrso
Mover a la derecha
Ocultar
CONTENIDO DEL CURSO ditar .
7 Duplicar
“ z
I ANTOLOGIA ETICA Borrar

En la pagina que se nos despliega, en la seccidon Contenido podemos
realizar los ajustes necesarios con los archivos contenidos en la carpeta,
en este caso eliminaremos el archivo llamado formato_rubricas vy
agregaremos la rubrica para el curso de Etica Profesional, para ello
hacemos clic sobre el archivo y luego clic en el botdn Borrar, confirmamos
presionando OK.

Editar formato_rubricas.docx [ %

Archivos

Nombre s
formato_rubricas.docx

AUTOT | A dministrador Aula Virtal ESBA Chay

(W:J
: Seleccionar | 14405 jos derechos reservados
licencia

formato_rubricas.d Ruta

Mostrar contenidos de carpeta

En una pagina separada =

Mostrar sub-carpetas expandidas &

Ultima modit

lrw- Creado 25¢ ;Esta seguro de gue desea eliminar este archiva?

-ﬂ Cancelar

Tamafio 11.

14




ne

1
fh
&
&
L

9

~Contenido

Seleccionar archivos

3

Archivos del servidor

Archivos recientes

\ Subir un archivo

e ¢ 2 23

Descargador de URL

=

Archivos privados

Wikimedia

oz

Archivos del servidor
Archivos recientes
Subir un archivo
Descargador de URL
Archives privados

Wikimedia

3

> il Archivos

Selector de archivo

Adjunto

Guardar como

Autor

Seleccionar licencia

Todoslc ]

Favoritos

~

Ahora anadiremos la rubrica del curso, que se encuentra en el escritorio

de la computadora, siguiendo el mismo procedimiento que se siguio al
agregar un recurso de tipo Archivo.

Tamafio maximo para archivas nuevos: Sin limite

Arrastre y suelte |os archivos agul para subirlos

Seleccionar archivo | Ningun archi...seleccionado

Administrador Aula Virtal ESBA Chayito Gz

u|n

olol

olol
<

L bir

1 Escritorio

<>
=
0
jo

rubrica_ética_profesional.pdf

¢ iCloud Drive

m 7% Aplicaciones

] Google Drive

'E Escritorio

£ Software

@ Documentos

0 Descargas

ﬁj Haya

] MEGA

Dispositivos

Selector de archivos

Adjunto

Guardar como

Autor

Seleccionar licencia

Seleccionar archivo

Subir este archivo

Formato:

rubrica_ética...rofesional.pdf

ANGEL ALEJANDRO HAYA RAMIREZ

Todos los derechos reservados  +

Todos los archivos

rdbrica_ética_profesional.pdf

Documento PDF - 7 KB
Creacion ayer 18:40
Modificacion ayer 18:40
Ultima apertura ayer 18:40
Anadir etiquetas...

(>

Cancelar

Abrir

15




en elbotdn Guardar cambios y regresar al curso.

» Configuraciones comunes del modulo

- Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar

~ Contenido
Archivos Tamafio maximo para archivos nuevos: 300MB
FRI RIS ge | = | =
» il Archivos
rubrica_ética_profe
Mostrar contenidos de carpeta En una pagina separada s
Mostrar sub-carpetas expandidas 7

Una vez que nos aparece nuestro archivo en la seccion de contenido,
tenemos que agregar los demas archivos deseados siguiendo el mismo
procedimiento, o en caso de no requerir anadir mas archivos, hacer clic

16




ACTIVIDADES

Una actividad es el nhombre general que reciben un grupo especial de
elementos que pueden ser agregados a un curso. Generalmente una
actividad es algo que los estudiantes haran, interactuaran con otros
estudiantes o con el docente y que por tanto recibiran una calificacion
correspondiente.

A continuacion describiremos el proceso para anadir las actividades mas
comunmente utilizadas en los cursos.

TAREA

Esta es la actividad que mas se utiliza en los cursos, ya que le permite al
docente dar instrucciones para la realizacion de una tarea, recopilar los
documentos o archivos elaborados por los alumnos y proporcionarles
calificaciones y retroalimentacion pertinente.

Se puede optar por que el alumno suba ala plataforma cualquier contenido
digital (archivo) como documentos elaborados en un procesador de texto,
una hoja de calculo, una imagen, un video, etc. O que simplemente el
alumno conteste escribiendo su respuesta directamente en un campo
utilizando un editor de texto. Cuando se opta porque los alumnos suban
a la plataforma documentos electronicos, estos reciben el nombre de
Entregables.

Para agregar una actividad de este tipo, tenemos que tener activado el
modo de edicion. Estas actividades las anadiremos en la seccién de
ACTIVIDADES Y TAREAS haciendo clic en el enlace Anadir una actividad o
recurso correspondiente.

ACTIVIDADES Y TAREAS Editar

- Afadir una actividad o recurso

17




En la pagina Agregando Tarea a ACTIVIDADES Y TAREAS, en la seccidn general
especificamos el nombre de la tarea y las instrucciones, como se muestra
en la siguiente imagen:

General

Nombre de latarea™ | -\ ~cor0 DEL NOMBRE DE LA MATERIA

Descripcion

Elaborar en un procesador de textos como Microsoft Word, un documento en el que se describa
el concepto personal que se tiene sobre el nombre de la materia £tica Profesional.

El archivo debe guardarse con el nombre XXXX concepto_materia, donde XXXX son las iniciales
del alumno comenzando por apellidos.

El documento debe contener ademas del concepto ya solicitado, el nombre completo del alumno
y los datos de identificacién de la materia.

Subir el archive como respuesta a esta tarea.

~

En la seccidon Disponibilidad podemos configurar la fecha desde la cual se
pueden recibir envios por parte de los alumnos, la fecha de entrega de la
tarea y la fecha limite para el envio.

Disponibilidad
Permitir envios desde 6 & | July 4 2016 4| 004| 004 p4@ Habilitar

Fecha.de entrega 8 4 July +1| 2016 3| 234|| 55| @ Habilitar

Fecha de corte 9 4| July 212016 4| 234|004 |pma@ Habilitar

Siempre mostrar descripcién v

En la seccidn Tipos de envios, especificamos el tipo de tarea que se le solicitara al
alumno, ya sea 1) Texto en linea si deseamos que el alumno conteste directamente
en la plataforma escribiendo su respuesta, o 2) Envios de archivo si se desea que el
alumno suba 1 o mas archivos a la plataforma.

En el primer caso, podemos especificar el Limite de palabras para la respuesta del
alumno activando la casilla Habilitar y escribiendo un valor en el cuadro de
texto correspondiente. En el segundo caso, podemos especificar el Numero
maximo de archivos subidos, dependiendo las instrucciones que le hayamos dado
a los alumnos (un maximo de 20 archivos) y finalmente el Tamano maximo de envio
paraindicarellimite deltamano de los archivos que enviaran los alumnos.

 Tipos de envios
Tipos de envios Texto en linea ¥ Envios de archivo
Limite de palabras

Habilitar

Mimero maximo de archivos subidos 1 a
L

Tamafio maximo de envio 10MB E 18




1

En la seccidn Tipos de retroalimentacion especificamos como el
docente proporcionara dicha retroalimentacion a los alumnos, ya sea
con sus Comentarios de retroalimentacion, con una Hoja de trabajo
calificadora  fuera-de-linea o enviandoles unos Archivos de
retroalimentacion. Si se desea poder proporcionar comentarios de forma
rapida a los alumnos al momento de calificar sus entregas, en
importante que se configure el parametro Comentar el linea con el valor Si.

Tipos de retroalimentacion

Tipos de retroalimentacién ¥ Comentarios de retroalimentacion Hoja de trabajo calificadora fuera-de-linea

Archivos de retroalimentacién

Comentar en linea v &
Si ¥

En la seccion de Calificacion podemos configurar el tipo de calificacion
que se asignara a la tarea. Podemos especificar el Tipo ya sea Puntaje,
Escala o Ninguno, siendo el mas comun el tipo Puntaje. En Puntos maximo
especificamos la calificacion maxima que se puede aplicar a esta
tarea. En el Método de calificacion seleccionamos Calificacion simple
directa para poder especificar directamente la calificacion del alumno. En
Calificacion aprobatoria indicamos la calificacion minima para aprobar la
tarea.

Finalmente hacemos clic en el botdn Guardar cambios y regresar al curso.

Calificacién

Calificacion Tipo Puntaie *

Escala Vias de conocimiento separadas y conectadas ¥
Puntos méaximo 100

Método de calificacisn Calificacion simple directa 5

Categoria de calificacion Sin categorizar &

Calificacién aprobatoria 0

Calificacion ciega
g No &

Usar flujograma calificador No #
v

Usar asignacién de calificador No &
v

Configuraciones comunes del médulo

Podemos observar en la seccidon correspondiente que ya aparece la

rarea acompanada del icono
ACTIVIDADES Y TAREAS Editar .

—| CONCEPTO DEL NOMBRE DE LA Editar .
MATERIA 19

Anadir una actividad o recurso




FORO

Otra de las actividades que comunmente se utilizan en los cursos y que la
estructura basica del curso incluye es el Foro.

Un foro es un espacio donde los participantes pueden tener discusiones
y expresar su opinion de forma asincronica (en diferentes tiempos)
durante un periodo de tiempo determinado, que generalmente es la
duracion del curso.

Existen diferentes tipos de foros, sin embargo, el que se debe utilizar de
forma obligatoria, mas no excluyente, y que esta incluido en la estructura
basica del curso es del tipo Preguntas y Respuestas. En este tipo de foro,
los alumnos primero deben escribir sus puntos de vista antes de ver los
mensajes de los demas.

En la seccion del curso denominada FORO DE DEBATE, encontramos un foro
de este tipo, el FORO T:

FORO DE DEBATE Editar .,

E FORO 1 » Editar .

Afiadir una actividad o recurso

Para personalizar este foro y adecuarlo a las necesidades del curso
tenemos que tener activado el modo edicion. Hacemos clic en el enlace
Editar correspondiente y seleccionamos Editar ajustes.

FORO DE DEBATE Editar .

W=l FORO 1 Editar .
- Editar ajustes —

Mover a la derecha

Ocultar
Duplicar

Borrar

En la ventana Actualizando Foro en FORO DE DEBATE, en la seccion
General, realizamos los ajustes en las instrucciones del foro en el recuadro
Descripcion.

— Actualizando Foro en FORO DE DEBATE

Expandir todo

General

Nombre del foro* FORO 1

Descripcion

Fechas de disponibilidad del FORO.
Indicaciones para el FORO:

1. Instruccién 1

2. Instruccién 2

3. Instruccién 3

4. ...

5. Instruccién N 20




En las demas secciones podemos configurar el tamano de los archivos adjuntos a
las respuestas, la cantidad maxima de mensajes en determinado tiempo que
pueden enviar los alumnos...

Cuando terminemos de realizar los ajustes necesarios, hacemos clic en el botdn
Guardar cambios y regresar al curso.

CONFIGURACION DEL FORO PARA PARTICIPACION DE ALUMNOS
Para que los alumnos puedan participar en el foro del curso, es necesario que
el docente agregue una pregunta detonante, a la cual daran respuesta los

alumnos. _ _ FORO DE DEBATE
Para hacerlo, debemos entrar al FORO 7 haciendo clic en el
nombre del mismo: Una vez dentro del foro, hacemos clic = F‘:’Rm-

en el boton Anadir una nueva pregunta.

(AUn no hay preguntas en este foro)

En la pagina que se nos despliega, en la seccidon Su nueva pregunta,
especificamos el Asunto sobre el que tratara la preguntay el Mensaje, el cual
debera incluir la pregunta detonante de la participacion en el foro y
finalmente hacemosclic en el botén Enviar al foro.

Su nueva pregunta

ASUNtO® | pEGUNTA DETONANTE

Mensaje*

Iniciaran su participacién tomandeo como base la siguiente pregunta:

- ¢Cuéles el concepto que tienes de forma personal sobre el titulo de la materia Etica
Profesional?

Comenten la respuesta de 3 de sus compaﬁeros.l

.
Suscripeién a discusion s

Archivo adjunto Tamafic maximeo para archivos nueves: 300KB, anexos maximaos: 9

bl Archivos

~

Arrastre y suelte los archivos agui para subirlos

Enviar ahora

) & e

21




Se nos muestra un aviso indicandonos que tenemos 30 minutos para editar
nuestra pregunta y después se nos redirecciona al foro, donde como se
observa en la siguiente imagen, se puede visualizar la pregunta que
acabamos de plantear.

Discusion omenzado | Réplicas Ultimo mensaje
PREGUNTA DETONANTE ﬁ ANGEL ALEJANDRO HAYA RAMIREZ 0 ANGEL ALEJANDRO HAYA RAMIREZ =
) 4 Wed, 6 de Jul de 2016, 17:14

L

En este punto los alumnos ya pueden anadir sus respuestas a la pregunta

detonante.
Para visualizar las respuestas de los estudiantes, solo basta con ingresar
al foro haciendo clic en el enlace correspondiente.

FORO DE DEBATE

Al hacerlo se nos desplegaran todas las participaciones en el foro.
FORO 1

PREGUNTA DETONANTE

= Suscrito

Mostrar respuestas anidadas %

m PREGUNTA DETONANTE
G de ANGEL ALEJANDRO HAYA RAMIREZ - Wednesc

Iniciaran su participacién tomandc como base la siguiente pregunta;
+ ;Cuél es el concepto que tienes de forma personal sobre el titulo de la materia Etica Profesional?
Comenten la respuesta de 3 de sus compaferos.

Responder (réplica)

Re: PREGUNTA DETONANTE
de Juan Camacho Mérida - Th

He oido mucho sobre ese concepto sobre todo cuando alguien no actda bien y se dice que no tiene ética
profesional, sin embargo, no me queda totalmente clara su definicién.

Mostrar mensaje anterior | Responder (réplica)

Re: PREGUNTA DETONANTE
e Ruben Aguilera Navarrete

Yo crec que se refiere a la forma en que actda alguien en el ambito profesional tomando en cuenta cadigos
establecidos previamente entre colegas o por la Institucidn Formadora.

Mostrar mensaje anterior | Responder (réplica)

Re: PREGUNTA DETONANTE
de Eusebio Cobos Rosas - Thursday

La verdad nunca he oido el concepto aungue me llama la atencion porque creo que hace referencia a nuestro actuar
como profesionales o profesionistas.

Mostrar mensaje anterior | Responder (réplica)

Para contestar o responder a las participaciones de los alumnos en el foro,
solo hay que hacer clic en el enlace Responder (réplica) correspondiente a
la respuesta de cada participante y seguir el mismo procedimiento que al
agregar la pregunta detonante. 22




CALIFICACIONES

Una de las tareas mas importantes del docente en un curso es el
proceso de evaluacion y asignacion de calificaciones a los entregables de
los alumnos. Este proceso se realiza de forma individual para cada uno de
ellos y ofrece al docente la oportunidad de proporcionarles comentarios e
incluso documentos electronicos como retroalimentacion a los trabajos
realizados.

Como se explico en la seccion anterior, se pueden asignar calificaciones a
las actividades de tipo Tarea, sea que se entreguen como texto en linea o
como archivos subidos a la plataforma.

Siguiendo el ejemplo del curso de Etica Profesional con el que hemos
venido trabajando a lo largo de este manual, realizaremos la evaluacion de
los entregables de los alumnos correspondientes a la tarea CONCEPTO DEL
NOMBRE DE [A MATERIA. Hacemos clic en el nombre de la tarea

correspondiente:
ACTIVIDADES Y TAREAS

=l CONCEPTO DEL NOMBRE DE LA MATERIA -

Al entrar a la tarea, podemos observar el Sumario de calificaciones,
donde se nos indica el numero de participantes, los que ya han enviado
sus tareas y los que necesitan que se les califique.

Para asignar las calificaciones es necesario hacer clic en el enlace
Ver/Calificar todas las entregas.

CONCEPTO DEL NOMBRE DE LA MATERIA

Elaborar en un procesador de textos como Microsoft Word, un documento en el que se describa el concepto personal que se tiene
sobre el nombre de la materia Etica Profesional.

El archivo debe guardarse con el nombre XXXX_concepto_materia, donde XXXX son las iniciales del alumno comenzando por apellidos.

El documento debe contener ademas del concepto ya solicitado, el nombre completo del alumno y los datos de identificacion de la
materia.

Subir el archivo como respuesta a esta tarea.

Sumario de calificaciones

Participantes 3

Enviados 3

Necesita calificarse 3

Fecha de entrega Friday, & de July de 2016, 23:55
Tiempo restante 1 dia 15 horas

Ver/Calificar todas las entregas
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Al hacerlo se nos mostrara la pagina de asignacion de calificaciones,
donde se mostraran inicialmente a los primeros 10 alumnos. Con el fin de
agilizar este proceso, en la seccidn Opciones del listado de calificaciones,
activaremos la casilla Calificacion rapida.

Opciones del listado de calificaciones

Tareas por pagina 10

o

Filtro gin fitro ;

Calificacion rapida -

Mostrar solamente inscripciones  #
activas

Al hacerlo se mostrara un recuadro por cada alumno para asignar la
calificacidon de forma rapida y en la parte inferior de la tabla se mostrara el
botdon Guardar todos los cambios de calificacion rapida:

CONCEPTO DEL NOMBRE DE LA MATERIA

Accion de calificar

Elegir... =
Imagen Ultima
del Nombre / rmodificacién
Seleccionar usuario  Apellido(s) Direccién Email Estatus  Calificacién  Editar (entrega) Envios de ar
B Juan jcm@esbachayitogarzon.edu.mx Enviado [# ditar ., Thursday, 7 e o
Ca‘m_acho pafa de July de 'CMJ_{
Mérida calificar 2016, 07:32
/100.00
Ruben ran@esbachayitogarzon.edu.mx Enviado [ ditar . Thursday, 7 - -
Aguilera para de July de 'cr«:au ’
Mavarrete calificar 2016, 08:21 -
/100.00
E Eusebio ecr@esbachayitogarzon.edu.mx  Enviado [ ditar . Thursday, 7 b n
Cobos para de July de 'CMJ_{
Rosas calificar 2016, 08:23
/100.00

Matificar a estudiantes 5
L

Guardar todos los cambios de calificacién répida

Si nos desplazamos en la tabla un poco a la derecha, podremos visualizar
los documentos que los alumnos han subido como respuesta a la tarea, y
haciendo clic en ellos podremos descargarlos para poder evaluarlos,
ademas podremos ver los recuadros de Comentarios de
retroalimentacion, desde los cuales podremos proporcionar las debidas
indicaciones para que se hagan las correcciones o adecuaciones a los
trabajos entregados por los alumnos. 24




Una vez evaluados los trabajos de los alumnos, introducimos sus
calificaciones en los recuadros correspondientes y de igual manera los
comentarios de retroalimentacidon en caso de ser necesarios y hacemos
clic en el botdn Guardar todos los cambios de calificacion rapida.

CONCEPTO DEL NOMBRE DE LA MATERIA

Accién de calificar

Elegir... E
Ultima Ultima
modificacién Comentarios modificacion Comentarios de
il Estatus Calificacién Editar {entrega) Envios de archivo al envio {calificacion)  retroalimentacién
yitogarzon.edu.mx Enviado [ Editar ., Thursday, 7 b W L4 Excelente trabajo
para 100 de July de lCMJ_CO ncepto_materia.docx Comentarios Y/
calificar 2016, 07:32 (0) L
/100.00
yitogarzon.edu.mx Enviado [# Editar ,  Thursday, 7 i WA b . Puedes mejorar la presentacion
para a0 de Juhyde .L'r\'.-IJ_co ncepto_materia.docx ComeRanns de tu trabajo. y
calificar 2016, 08:21 (0) -
/100.00
fitogarzon.edu.mx  Enviado [# Editar ,  Thursday, 7 f W [ 3 Te sugiero dedigues mas tismpo
para 80 de July de .L'MJ_co ncepto_materia.docx Comentarios a analizar tus respuestas. Y/
calificar 2016, 08:23 (0) L
/100.00
Notificar a estudiantes o

Si ¥

Ty

Al hacerlo se nos mostrara un mensaje indicandonos que los cambios
han sido guardados exitosamente. Hacemos clic en el boton Continuar.
CONCEPTO DEL NOMBRE DE LA MATERIA

Elaborar en un procesador de textos como Microsoft Word, un documento en el que se describa el concepto personal que se tiene sobre el nombre de la materia Etica
Profesional.

El archivo debe guardarse con el nombre XXXX concepto_materia, donde XXXX son las iniciales del alumno comenzando por apellidos.
El documento debe contener ademas del concepto ya solicitado, el nombre completo del alumno vy los datos de identificacidn de la materia.

Subir el archivo como respuesta a esta tarea.

Calificacién rapida

e s i
=
Al hacerlo se nos redireccionara a la ventana del calificador nuevamente.
CONCEPTO DEL NOMBRE DE LA MATERIA

Accién de calificar

Elegir... H
Imagen Ultima
del Nombre / modificacion Comentarios
Seleccionar usuario Apellido{s) Direccién Email Estatus Calificacién  Editar (entrega) Envios de archivo al envio
H Juan jem@esbachayitogarzon.edu.mx  Enviado [ Editar , Thursday,7 . W »
Ca‘m—acho para —_— de July de 'CMj_concepto_materia.docx Comentarios
Mérida calificar : 2016, 07:32 (0)
Calificado
/100.00
H Ruben ran@esbachayitogarzon.edu.mx Enviado Editar , Thursday,7 . W b
Aguilera para . de July de 'CMJ_concepto_materia.docx Comentarios
Navarrete calificar . 2016, 08:21 (0)
Calificado
/100.00
E Eusebio ecr@esbachayitogarzon.edu.mx  Enviado & Editar , Thursday,7 . W 3
Cobos para _— de July de 'CMJ_concepto_materia.docx Comentarios
Rosas calificar . 2016, 08:23 (0)
Calificado

/100.00 25
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